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	Overzicht met de verschillende functies, hun functieonderdelen en de bestede tijd per onderdeel per product of activiteit  (STARTSITUATIE 2020)

	Functie
	Voltijdse equivalent
	Functieonderdelen
	Tijdsbesteding beleidsplan (subsidie-enveloppe) 
	Tijdsbesteding projecten
	Producten/activiteiten


	
	
	P1 Inhoudelijk/conceptueel ontwikkelaar
P2 Vormingswerker
P3 Project/product ondersteunend
O1 Organisatie ondersteunend
O2 Organisatie beleidsvoerend
	
	
	Vormingen
Trajecten
Pluizer
Campagnes
Projecten ([footnoteRef:1]) [1:  Projecten: subsidieprojecten voorbereiden, concept ontwikkelen, samenwerkingsververbanden creëren t/m aanvraag indienen.] 

Team,…

	
	
	
	
	
	

	Staffunctie educatie ALFA
	1VTE
	P1 Inhoudelijk/conceptueel ontwikkelaar
P2 Vormingswerker
	20%
20%
	
	Vormingen


	
	
	P1 Inhoudelijk/conceptueel ontwikkelaar
P2 Vormingswerker
	5%
5%
	
	Trajecten ([footnoteRef:2]) [2:  Trajecten: meervoudige vormingen (reeks/al dan niet zelfde doelgroep). Deze tabel geeft de startsituatie aan, het streefdoel is op 5 jaar 30% vormingen en 30% trajecten, waarbij meer en frequenter vrijwilligers worden ingeschakeld.] 



	
	
	P1 Inhoudelijk/conceptueel ontwikkelaar
P3 Project/product ondersteunend
	10%
15%
	
	Pluizer


	
	
	O1 Organisatie ondersteunend
O2 Organisatie beleidsvoerend
	15%
	
	Team & netwerking

	
	
	P1 Inhoudelijk/conceptueel ontwikkelaar


	
	10%
	Projecten

	
	
	
	
	
	

	Staffunctie educatie DIGI


	1VTE
	P1 Inhoudelijk/conceptueel ontwikkelaar
P2 Vormingswerker
	30%
15%
	
	Vormingen

	
	
	P1 Inhoudelijk/conceptueel ontwikkelaar
P2 Vormingswerker
	5%
5%
	
	Trajecten 


	
	
	P1 Inhoudelijk/conceptueel ontwikkelaar
P3 Project/product ondersteunend
	10%
10%
	
	Projecten Mediawijs


	
	
	O1 + O2 Organisatie ondersteunend Organisatie beleidsvoerend
	15%
	
	Team & netwerking

	
	
	P1 Inhoudelijk/conceptueel ontwikkelaar
	
	10%
	Projecten

	
	
	
	
	

	
Staffunctie C&C
Campagnes & communicatie

	1VTE
	P1 Inhoudelijk/conceptueel ontwikkelaar
	40%
	Campagnes

	
	
	O2 Organisatie beleidsvoerend
	35%
	Communicatie

	
	
	P3 Project/product ondersteunend
	15%
	Project-ondersteunend

	
	
	O1 + O2 Organisatie ondersteunend Organisatie beleidsvoerend
	10%
	Team & netwerking

	
	
	
	
	

	Office manager
Ondersteunende functie

	0,5VTE
	P3 Project/product ondersteunend
	10%
	Vormingen & trajecten

	
	
	O1 Organisatie ondersteunend
	30%
	Boekhouding/administratie

	
	
	O1 Organisatie ondersteunend
	10%
	Team

	
	
	
	
	

	ICT
Ondersteunende functie
	0,5VTE
	P3 Project/product ondersteunend
	15%
	Pluizer

	
	
	P3 Project/product ondersteunend
	10%
	Campagnes

	
	
	O1 Organisatie ondersteunend
	20%
	ICT & websites

	
	
	O1 Organisatie ondersteunend
	5%
	team

	
	
	
	
	

	Ondersteunende functie wordt functie vormingswerker (vervanging langdurige ziekte)
	0,5 VTE
	O1->P2 Organisatie ondersteunend wordt Vormingswerker
	45%
	Vormingen + trajecten

	
	
	O1 Organisatie ondersteunend
	5%
	Team

	
	
	
	
	

	Coördinerend functie
	1 VTE
	O2 Organisatie beleidsvoerend
	25%
	Coördinerend beleid BP/actieplan/RVB

	
	
	O2 Organisatie beleidsvoerend
	20%
	HRM

	
	
	O2 Organisatie beleidsvoerend
	25%
	Stakeholders/netwerking

	
	
	  O2 Organisatie beleidsvoerend
	10%
	IKZ, innovatie, en kennismanagement

	
	
	O2 Organisatie beleidsvoerend
	20%
	Team 

	TOTAAL
	5,5 VT
	
	550%
	



